





АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН 

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	от 31.08.2026
	№ 212Р




Об утверждении Регламента реализации администрацией муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района 
по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням, и штрафам по ним.



В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», постановлением администрации муниципального образования Богородицкий район  от 02.08.2023 № 907 «О порядке осуществления органами местного самоуправления  муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района»:
1. Утвердить Регламент реализации администрацией муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (Приложение).
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации муниципального образования Богородицкий район от 22.08.2023 № 198Р «Об утверждении Регламента реализации администрацией муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням, и штрафам по ним».
1. Отделу делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Богородицкий район опубликовать настоящее распоряжение в средстве массовой информации - сетевом издании органов местного самоуправления, входящих в состав Богородицкого района https://biblioteka-bog.ru/ и обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования. 
2. Сектору информационного обеспечения администрации муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.





	
Глава администрации
муниципального образования Богородицкий район
	
	


В.В. Игонин


                                        

	
	













Приложение 
к распоряжению администрации 
муниципального образования
 Богородицкий район  
от  31.08. 2026г № 212Р


РЕГЛАМЕНТ
реализации администрацией муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и 
и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням, и штрафам по ним

1. Общие положения.
1.1. Регламент реализации администрацией муниципального образования Богородицкий район бюджетных полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района (далее - Регламент) устанавливает перечень мероприятий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей.
1.2. При ведении бюджетного учета денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства Российской Федерации администрация МО Богородицкий район применяет унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России.
1.3. В целях настоящего Регламента используются следующие основные понятия:
просроченная задолженность - суммарный объем не исполненных должником в установленный срок денежных обязательств, по которым истек срок их погашения, и обязанность по уплате которых возникла вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства перед кредитором, в том числе в результате неправомерного удержания денежных средств, уклонения от их возврата, иной просрочки в их уплате либо неосновательного получения или сбережения за счет другого лица, включая суммы неустойки (штрафов, пеней) и процентов, начисленных за просрочку исполнения обязательств, если иное не установлено федеральным законом или договором (муниципальным контрактом, соглашением);
должник - физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный соответствующим договором (муниципальным контрактом, соглашением) и (или) законом, иным нормативным правовым актом. Должником также является поручитель, залогодатель, иное лицо, обязанное в силу закона или договора (муниципального контракта, соглашения) субсидиарно или солидарно с должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации;
[bookmark: _GoBack]ответственное подразделение - структурное подразделение (подведомственное учреждение) администратора доходов, являющееся инициатором закупки, или инициировавшее заключение договора (муниципального контракта, соглашения), либо назначенное ответственным за исполнение обязательства.

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.

2.1. Обеспечение в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством и (или) договором (контрактом, соглашением), а в случае если такие сроки не установлены – ежеквартально, контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет муниципального образования Богородицкий район и бюджет муниципального образования город Богородицк Богородицкого района, пеням и штрафам по ним, в том числе:
- за фактическим зачислением платежей в бюджет муниципального образования Богородицкий район и бюджет муниципального образования город Богородицк Богородицкого района в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом, соглашением);
- за погашением начислений соответствующих платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района, в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГИС ГМП);
- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет муниципального образования Богородицкий район и бюджет муниципального образования город Богородицк Богородицкого района, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет муниципального образования Богородицкий район и бюджет муниципального образования город Богородицк Богородицкого района в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами:
- за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);
- за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также поступивших копий судебных актов, исполнительных листов и других документов;
- за указанием в первичных учетных документах корректных реквизитов администрации муниципального образования Богородицкий район, в том числе уникального идентификатора начисления (далее – УИН). В случае изменения реквизитов администрация муниципального образования Богородицкий район незамедлительно информирует об этом плательщиков;
-   за своевременным погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами в ГИС ГМП.
2.2. Ежеквартальное проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета муниципального образования Богородицкий район и бюджета муниципального образования город Богородицк Богородицкого района на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП.
2.3. В части дебиторской задолженности по доходам, образовавшимся вследствие реализации полномочий администрации муниципального образования Богородицкий район в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, ежеквартально обеспечивается проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет наличия сведений:
- о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
- о направлении протокола об административном правонарушении мировому судье, предусмотренного частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП);
- о направлении документов судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об исполнительном производстве, в связи с неуплатой штрафа;
- о возбуждении судебным приставом-исполнителем исполнительного производства;
- о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
[bookmark: _Hlk238563624]- о принятии в отношении юридического лица решения о предстоящем исключении из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя - о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
- иные мероприятия, проводимые в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.
Дополнительно, при проведении инвентаризации, проводится оценка ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной, а также подготовка необходимых документов для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Сверка данных по денежным взысканиям (штрафам) проводится в течение одного месяца с момента поступления информации о дебиторской задолженности.

3. [bookmark: _Hlk238563828]Процедура межведомственного взаимодействия.

В целях организации межведомственного взаимодействия при взыскании дебиторской задолженности финансовое управление администрации муниципального образования Богородицкий район осуществляет следующие процедуры:
- запросы в органы регистрации (Росреестр, ГИБДД): Направление запросов о наличии имущества должника осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня выявления просроченной задолженности посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) или на бумажном носителе (при отсутствии технической возможности).
- взаимодействие с налоговыми органами (ИФНС): Направление запросов о наличии открытых банковских счетов должника, а также о получении выписок из ЕГРЮЛ/ЕГРИП осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента признания задолженности сомнительной.
- взаимодействие с Федеральной службой судебных приставов (УФССП): Направление исполнительных документов на принудительное исполнение осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня вступления судебного акта в законную силу или получения исполнительного листа. Мониторинг хода исполнительного производства и направление ходатайств о наложении ареста на имущество должника осуществляются ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом».

4. Мероприятия по урегулированию дебиторской
задолженности по доходам в досудебном порядке.

4.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет муниципального округа (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:
- направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования);
- направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом срок или договором (контрактом, соглашением), срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом, соглашением);
- рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам в соответствии с требованиями Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2004 г. N 257 "Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве", уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, в сроки, установленные абзацем первым пункта 7, абзацем первым пункта 8 и абзацами вторым, пятым и шестым пункта 12 указанного Положения;
- направление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений против предстоящего исключения с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 4 и пунктом 7 статьи 21.1, абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и 6 статьи 22.4 Федерального закона от 8 августа 2001г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
В случае неисполнения должником требований об уплате обязательных платежей таможенные органы не ранее чем через 30 дней с даты принятия решения о взыскании денежных средств в бесспорном порядке, но не позднее чем через 90 дней с даты направления судебному приставу-исполнителю постановления таможенного органа о взыскании налога (сбора) за счет имущества должника или соответствующего исполнительного документа, обязаны направить в уполномоченный орган уведомление о наличии задолженности по обязательным платежам.
4.2.  При выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в бюджет муниципального образования Богородицкий район и бюджет муниципального образования город Богородицк Богородицкого района нарушений контрагентом условий договора (контракта, соглашения) в части, касающейся уплаты денежных средств, в срок не позднее 30 календарных дней с момента образования просроченной дебиторской задолженности:
-    производит расчет задолженности по пеням и штрафам;
- направляет должнику требование (претензию) о погашении задолженности в 15-дневный срок с приложением расчета задолженности по пеням и штрафам.
4.3.  Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской задолженности и пени направляется в адрес должника по почте заказным письмом или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (контрактом, соглашением).
4.4.  При добровольном исполнении обязательства в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.

5. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам

5.1. При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) должником в установленный для погашения задолженности срок, взыскание задолженности производится в судебном порядке.
5.2. Взыскание просроченной дебиторской задолженности в судебном порядке осуществляется в сроки и в порядке, установленными действующим законодательством Российской Федерации:
[bookmark: _Hlk238564358]- перечень документов для подготовки иска:
- документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;
- расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, неустойка, проценты);
- копии требований (претензий) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции;
- в течение срока исковой давности, определяемого в соответствии с процессуальным законодательством, ответственным работником подготавливаются необходимые материалы и документы по дебиторской задолженности по доходам, образовавшимся вследствие реализации полномочий финансового управления в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и передается в сектор по правовой и административной работе администрации муниципального образования Богородицкий район для дальнейшей подачи искового заявления в суд;
- сектор по правовой и административной работе администрации муниципального образования Богородицкий район обеспечивает сопровождение дела в суде первой инстанции по взысканию дебиторской задолженности по доходам, а при необходимости (целесообразности и наличия законных оснований) – обжалование в судах апелляционной и кассационной инстанций в сроки, определяемые в соответствии с процессуальным законодательством.

6. [bookmark: _Hlk238566422]Мероприятия по взысканию просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства.

6.1. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, сектор по правовой и административной администрации муниципального образования Богородицкий район и (или) финансовое управление администрации муниципального образования Богородицкий район осуществляют, при необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов, направляют исполнительные документы на исполнение в случаях, порядке и в пределах сроков, которые установлены законодательством Российской Федерации, а также проводят следующие мероприятия:
6.1.1. ведут учет исполнительных документов;
6.1.2. ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляют в службу судебных приставов заявления (ходатайства) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:
- о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;
- о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;
- о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;
- об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах имущественного характера должника на дату запроса;
6.1.3. организуют и проводят рабочие встречи со службой судебных приставов о результатах работы по исполнительному производству (по мере необходимости);
6.1.4. проводят ежеквартальную сверку результатов исполнительных производств с подразделением службы судебных приставов.
6.2. В соответствии с действующим законодательством просроченная дебиторская задолженность, признанная безнадежной к взысканию по установленным основаниям, подлежит списанию.
6.3. В течение 5 рабочих дней документы, связанные с мероприятиями по взысканию дебиторской задолженности, предоставляются в бухгалтерию для своевременного отражения в отчетности. 

7. Предельные сроки реализации полномочий по взысканию дебиторской задолженности.

Сроки реализации полномочий по взысканию дебиторской задолженности ограничены следующими предельными рамками:
- направление требования (претензии) об уплате задолженности в досудебном порядке осуществляется не позднее 30 рабочих дней  со дня образования просроченной задолженности, за исключением задолженности по контрактам, заключенным по 44-ФЗ/223-ФЗ: Если задолженность возникла из-за начисления неустоек (штрафов, пеней) по муниципальному контракту, Минфин требует направлять претензии в более сжатые сроки — в течение 5 рабочих дней после фиксации нарушения или завершения этапа исполнения контракта.
- срок для добровольного исполнения требования должником составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня направления претензии, если иной срок не установлен договором (муниципальным контрактом).
- подготовка и направление искового заявления в суд осуществляются в течение 60 рабочих дней со дня окончания срока для добровольного исполнения требования должником».
В целях предотвращения рисков неплатежеспособности подконтрольных муниципальных унитарных предприятий (МУП) и хозяйственных обществ, доля в уставном капитале которых находится в муниципальной собственности осуществляет ежеквартальный анализ их финансового состояния и уровня долговой нагрузки. Результаты анализа учитываются при формировании прогноза поступления доходов бюджета и плана мероприятий по урегулированию дебиторской задолженности.























